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so di Informatica di

Apprendere la nozioni di base e diventare autonomi nelluso del computer, partendo
dall’'accensione fino ad arrivare ad utilizzare i vari programmi: videoscrittura (Word), foglio di
calcolo (Excel), browser di navigazione internet (ad esempio Internet Explorer), posta
elettronica.

Numero ore: minimo 10

Lezioni di 2/2,5 ore

Durata: 4/8 settimane

Min 1 max 5 partecipanti

Costi: 3-5 studenti Euro 150,00 / 2 studenti Euro 200,00 / 1 studente Euro 250,00.
Quota di adesione gratuita dai 7 ai 25 anni

Giorni e orari: da concordare

Test gratuito e non vincolante per verifica del livello e inserimento nel gruppo di livello
pit appropriato (da richiedere in Segreteria)

Il programma prevede i seguenti contenuti, da selezionarsi a seconda del numero delle ore
prenotate:

a

i

L'utilizzo del computer: avviare ed arrestare il computer; il desktop; utilizzare il
mouse; il menu principale; la barra degli strumenti

Aprire e chiudere una finestra di dialogo; creare/spostare/eliminare/ripristinare una
cartella

Elaborare un testo con Word: utilizzare il programma (copiare e incollare; inserire
immagini e grafici; salvare e stampare i documenti)

Foglio di calcolo: utilizzare il programma Excel
Gestire il database (opzionale)

Internet: navigazione e utilizzo della posta elettronica
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